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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO: Registro de Pregos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacionais e passagens fluviais, para atender as necessidades da Prefeitura de Aimeirim/PA, através do
sistema de registro de prego SRP, conforme Anexo |- Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA: Para tanto, muitas vezes é necessario o descolamento do Prefeito e dos Secretarios, com intuito de
empreender viagens, representando a Prefeitura, bem como a participagdo conjunta do mesmos, para tratar de assuntos
atinentes as atividades desenvolvidas pela Pasta. Ainda, a presente contratagdo, atendera aos servidores da Prefeitura,
quando na realizagao de cursos, participagdo em seminarios eoutros

3 - DESCRIGAO DO OBJETO: Prestacdo de servicos de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de
emisséo, remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacionais e passagens fluviais, para atender
as necessidades da Prefeitura de Almeirim.

4 - DO LOCAL DE ENTREGA DOOBJETO:
4.1 - A empresa Contratada devera entregar as passagens emitidas, Prefeitura Municipal de Almeirim, Rodovia Almeirim
Panaica, n° 510 - Centro - Cidade de Almeirim ou onde a Contratantedeterminar.

4.2 - Todo o Servigo s6 podera ser realizado mediante previa O.S (Ordem de Servigo) emitida pelaPMA.

5 - DOPAGAMENTO:

5.1 - A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servico Rodovia Almeirim
Panaica, n° 510 - Centro - Cidade de Almeirim prestado, na secretaria responsavel pelo acompanhamento e gestdo do
contrato paraatesto;

5.2 - O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com o consumo mensal desta Secretaria, sendo efetuado em até
30 dias, apds protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente no setor competente, devidamenteatestada;

5.3 - O valor a ser pago é a soma dos servigos referente a cada item com o desconto firmado no contrato.

5.4 - Na ocorréncia de rejei¢do da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢des, 0 prazo para pagamento estipulado
acima passara a ser contado a partir da data da suareapresentagao.

5.5 - Para fins de controle e comprovagéo de valores faturados, devera a Contratada, apresentar a Contratante juntamente
com a fatura emitida, cdpia do bilhete eletrnico, copia do bilhete, fatura, ou documento equivalente, que comprove os valores
de tabela e/ou mercado para a respectivadespesa.

6 - DAS VANTAGENS E PROMOGOES ADQUIRIDAS: A Contratante reserva-se ao direito de usufruir todas as vantagens
que por ventura ocorram durante a vigéncia do contrato, tais como: descontos por compras ou reservas antecipadas,
milhagens e outros do género, estas por sua vez serdo utilizadas para servigos de interesse daContratante.

7 - DO PRAZO DE ENTREGA DAS PASSAGENS E RESERVAS:

7.1 - A CONTRATADA deverd entregar as passagens bem como todos os servigos contratados, apds o recebimento da
Ordem de Servigo (0.S), devera providenciar marcagdo e emissdo das passagens no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito)horas.

7.2 - A Contratada devera disponibilizar, meios de fornecimento dos servigos contratados em dias que ndo houver expediente
e/ou fora do horario, sempre que houver necessidade pelaContratante.

7.3 - A Contratada devera, também no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, comprovar as reservas de hotel, quando
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solicitado.

8 - DASOBRIGAGOES
8.1 - Na execuc&o do contrato, obriga-se a CONTRATANTEa:

a) exercer a fiscaliza¢do dos servigos por servidores especialmentedesignados;

b) comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisi¢do e a fatura e promover a devolugéo do cupom de
passagem paracorrecao;

c) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante daCONTRATADA;
d) emitir e autorizar as solicitagbes dosservicos
8.2 - Na execucdo do contrato, obriga-se a CONTRATADAa:

a) responder, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugéo do servigo e por outras
correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, valesrefeigdo, vales-transporte e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas peloGoverno;

b) responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do CONTRATANTE, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao destecontrato;

c) manter, durante o periodo de contrata¢éo, o atendimento das condi¢des de habilitagédo exigidas nalicitagéo;

d) arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando da execugdo do servigo
objeto contratado;

e) efetuar a entrega dos bilhetes de passagens, de acordo com a necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento dasolicitagao;

f) efetuar a entrega dos bilhetes de passagens em local a ser indicado, quando fora do expediente ou, se fizer necessario,
colocé-los a disposi¢do dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo mais proximas do usuario
ou por e-mail quando se tratar de bilheteeletronico;

g) prestar assessoramento para definigdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como
também das tarifas promocionais a época da retirada dobilhete;

h) repassar ao CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas pelas companhias aéreas,
observados os regulamentos vigentes a época, para as tarifas promocionais especiais,domésticas;

i) repassar ao CONTRATANTE as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado
numero de bilhetes de passagens, observados os regulamentos vigentes a época, para as tarifas promocionais especiais,
domésticas einternacionais;

j) fornecer ao gestor deste Contrato as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam viagens regulares no
territorio nacional, bem como suasalteragdes;

k) emitir nota de crédito em favor do CONTRATANTE, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, correspondente aos valores dos
bilhetes de passagens porventura ndo utilizados. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores
correspondentes aos bilhetes devolvidos serao glosados em fatura a serliquidada;

1) comunicar a Administracdo do CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
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julgadosnecessarios;
m) comunicar a0 CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do horéario previsto para o voo, para 0s
trechos nacionais, e 03 (trés) horas para os trechos internacionais, quaisquer alteragdes na data ou no horério do voo em
bilhetes emitidos em raz&o destecontrato.

n) caso o servidor venha a perder 0 voo em decorréncia do ndo cumprimento da alinea “m”, a CONTRATADA devera emitir
novo bilhete para 0 mesmo trecho, sem custo adicional a0CONTRATANTE.

8.3 - Na execucdo do contrato, fica a CONTRATADA ciente que é expressamentevedada:

a) a veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo daCONTRATANTE;

b) a subcontratagdo de outra empresa para a execucdo do objeto deste contrato, salvo por expressa autorizacdo da
CONTRATANTE.

9 - DA DESCRIGAO E DA QUANTIDADE DOSSERVIGOS:

LOTE 01 - PASSAGENS AEREAS

ITEM TRECHO UN QUANT.
01  MACAPA/SANTAREM/MACAPA UN 100
02 MACAPA/BELEM/MACAPA UN 100
03 |SANTAREM/BELEM/SANTAREM UN 100
04 MACAPA/BRASILIA/MACAPA UN 100
05 | SANTAREM/BRASILIA/SANTAREM UN 100
06 BELEM/BRASILIA/BELEM UN 100
07 BELEM/RECIFE/BELEM UN 100
08  BELEM/SAO LUIZ/BELEM UN 100
09 |BELEM/SAO PAULO/BELEM UN 100
10 |BELEM/BELO HORIZONTE/BELEM UN 100
11 BELEM/RIO DE JANEIRO/BELEM UN 100
12 |BELEM/SALVADOR/BELEM UN 100
13 |ALMEIRIM/BELEM/ALMEIRIM UN 300

LOTE 02 - PASSAGENS FLUVIAIS - PREFEITURA

ITEM DESCRICAQ UND QUANT
01 Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
02 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 250
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
05 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 250
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
07 | Trecho (Almeirim/Macapé/Aimeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
08 | Trecho (Almeirim/Macapé/Aimeirim). MEIA - Rede UND 250
09 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). CAMAROTE UND 500

LOTE 03 — PASSAGENS FLUVIAIS - FMS

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 15.000
02 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 13.000
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 1.500
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 3.500
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05 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 3.000
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
07 | Trecho (Monte Dourado/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 1.200
08 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 800
09 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
10 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 1.000
11 Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 850
12 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 250
LOTE 04 - PASSAGENS FLUVIAIS - FME

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 200
02 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 200
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 100
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 300
05 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 300
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 150
07 | Trecho (Almeirim/Macapa/Aimeirim). INTEGRAL - Rede UND 15.000
08 | Trecho (Almeirim/Macapé/Aimeirim). MEIA - Rede UND 13.000
09 | Trecho (Almeirim/Macapé/Aimeirim). CAMAROTE UND 1.500

LOTE 05 — PASSAGENS FLUVIAIS - FMAS

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
02 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
05 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
07 | Trecho (Monte Dourado/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
08 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
09 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
10 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
1 Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
12 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
13 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
14 | Trecho (Alimeirim/Macapa/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
15 | Trecho (Aimeirim/Macapa/Almeirim). CAMAROTE UND 300

Especificagéo : Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcagao e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacionais e passagens fluviais, para atender as necessidades da Prefeitura de Almeirim/PA.

Por esta proposta, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente aos da
Lei 10.520/02 e da Lei 8.666/93 e as cldusulas e condicbes constantes no  Edital de
Pregdo No XXX/2020 .Propomos executarmos o objeto desta licitagdo, obedecendo as estipulagbes do

correspondente  Edital e as suas espe- cificagOes, e asseverandoque:
a) 0 prazo de validade desta proposta é de:

b) as condi¢cbes depagamentosao:

¢) todos os componentes de despesas de qualquer natureza, custos diretos e indiretos relacionados com salarios,
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encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, e todos os demais impostos, taxas e outras despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condi¢cbes de gestdo do contrato a ser assinado, encontram-se inclusos
nos pregosofertados;

9 0 prazo de entrega/ execucdo do objeto licitadoéde: dias.
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