SECRETARIA EXECUTIVA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
“Um novo Tempo, uma nova histéria”

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

O presente Termo de Referéncia estabelece os parametros para a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E
PASSAGENS FLUVIAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA,
SECRETARIAS E FUNDOS DO MUNICIPIO DE ALMEIRIM-PA.

Detalhamento do Objeto
LOTE 01 — PASSAGENS AEREAS

ITEM TRECHO UN QUANT.
01 |MACAPA/SANTAREM/MACAPA UN 100
02 |MACAPA/BELEM/MACAPA UN 100
03 [SANTAREM/BELEM/SANTAREM UN 100
04 |[MACAPA/BRASILIA/MACAPA UN 100
05 [SANTAREM/BRASILIA/SANTAREM UN 100
06 [BELEM/BRASILIA/BELEM UN 100
07 BELEM/RECIFE/BELEM UN 100
08 [BELEM/SAO LUIZ/BELEM UN 100
09 BELEM/SAO PAULO/BELEM UN 100
10 [BELEM/BELO HORIZONTE/BELEM UN 100
11 |BELEM/RIO DE JANEIRO/BELEM UN 100
12 | BELEM/SALVADOR/BELEM UN 100
13 |ALMEIRIM/BELEM/ALMEIRIM UN 300

LOTE 02 — PASSAGENS FLUVIAIS - PMA

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
02 |Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 250
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
05 |Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 250
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
07 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 500
08 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). MEIA - Rede UND 250
09 |Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). CAMAROTE UND 500

LOTE 03 — PASSAGENS FLUVIAIS - FMS

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 15.000
02 |Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 13.000
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03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 1.500
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 3.500
05 |Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 3.000
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 500
07 | Trecho (Monte Dourado/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 1.200
08 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 800
09 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
10 |Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 1.000
11 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 850
12 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 250
LOTE 04 — PASSAGENS FLUVIAIS - FME
ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 200
02 |Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 200
03 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 100
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 300
05 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 300
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 150
07 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 15.000
08 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). MEIA - Rede UND 13.000
09 |Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). CAMAROTE UND 1.500
LOTE 05 — PASSAGENS FLUVIAIS - FMAS
ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
02 | Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
03 |Trecho (Almeirim/Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
04 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
05 |Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
06 | Trecho (Almeirim/Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
07 |Trecho (Monte Dourado/Santarém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
08 |Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
09 | Trecho (Monte Dourado /Santarém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
10 [ Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
11 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
12 | Trecho (Monte Dourado /Belém/Almeirim). CAMAROTE UND 300
13 [ Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). INTEGRAL - Rede UND 400
14 | Trecho (Almeirim/Macapa/Almeirim). MEIA - Rede UND 400
15 | Trecho (Almeirim/Macapéa/Almeirim). CAMAROTE UND 300

2. JUSTIFICATIVA

O exercicio da atividade administrativa, por vezes, necessita do
descolamento dos seus agentes, seja do Prefeito e dos Secretarios, como dos demais
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funcionarios que compdem a Administragcdo Publica, com intuito de empreender
viagens, representando a Prefeitura, bem como a participagdo conjunta dos mesmos,
para tratar de assuntos atinentes as atividades desenvolvidas pela Pasta, quando na
realizacao de cursos, participacdo em seminarios e outros.

De igual modo, vislumbra-se, ainda, a constante necessidade das
Secretarias Executivas de Desenvolvimento Social e Saude, no que tange ao
deslocamento de seus assistidos, tanto quanto a questdes de vulnerabilidade social,
quanto ao atendimento do Programa Tratamento Fora do Domicilio.

Desta forma, essencial se torna a referida contratacao.

3. DO PROCESSO LICITATORIO

Trata-se de Procedimento de Dispensa de Licitacdo, nos termos do art.
24,V da Lei Federal n°. 8.666/1993, tendo em vista que os procedimentos licitatorios
realizados na modalidade Pregao Presencial para formacédo de Registro de Precos
foram declarados desertos, tendo em vista a auséncia de interessados nos certames
realizados.

4. DOS REQUISITOS MINIMOS DE HABILITAGAO
Séo requisitos minimos de habilitagéo:

a) Ato Constitutivo e alteragbes subsequentes, ou Estatuto ou Contrato
Social e ultima alteracao, devidamente registrados;

b) Documentos pessoais do Representante Legal;

¢) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ;

d) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o);

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos Estaduais — Tributaria e Nao-Tributaria);

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
Débitos Municipais);

h) Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
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i) Prova de regularidade Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT);

5. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

A empresa Contratada devera entregar as passagens emitidas,
Prefeitura Municipal de Almeirim, Rodovia Almeirim Panaica, n° 510 - Centro - Cidade
de Almeirim ou onde a Contratante determinar.

O Servico somente podera ser realizado mediante prévia Ordem de
Servico (O.S) emitida pela Prefeitura Municipal de Almeirim ou pelos Fundos
Municipais de Desenvolvimento Social, Educacéo e Saude.

6. DO PAGAMENTO

A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal/Fatura
correspondente  ao servico prestado, na secretaria responsavel pelo
acompanhamento e gestdo do contrato para respectivo atesto;

O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com o0 consumo
desta Secretaria no respectivo més, sendo efetuado em até 30 dias, apds protocolo
da Nota Fiscal/Fatura correspondente no setor competente, devidamente atestada;

Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal ou fatura devera estar
acompanhada das guias de comprovagdo da regularidade fiscal para com a
Seguridade Social (INSS), a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do CONTRATADO e o FGTS, em original ou em fotocdpia autenticada.

O valor a ser pago é a soma dos servigos referente a cada item com o
desconto firmado no contrato.

Na ocorréncia de rejei¢gao da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou
incorregdes, o prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir
da data da sua reapresentacao.

Para fins de controle e comprovagao de valores faturados, devera a
Contratada, apresentar a Contratante juntamente com a fatura emitida, copia do
bilhete eletrénico, cépia do bilhete, fatura, ou documento equivalente, que comprove
os valores de tabela e/ou mercado para a respectiva despesa.

O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos

deste Contrato.
4
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Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagao qualquer obrigagéo financeira, sem que isso gere direito a alteragéo dos
precos, ou de compensagao financeira por atraso de pagamento.

7. DAS VANTAGENS E PROMOGOES ADQUIRIDAS

A Contratante reserva-se ao direito de usufruir todas as vantagens que
por ventura ocorram durante a vigéncia do contrato, tais como: descontos por
compras ou reservas antecipadas, milhagens e outros do género, estas por sua vez
serao utilizadas para servigos de interesse da Contratante.

8. DO PRAZO DE ENTREGA DAS PASSAGENS E RESERVAS

A CONTRATADA devera entregar as passagens bem como todos os
servigcos contratados, apdés o recebimento da Ordem de Servico (O.S), devera
providenciar marcagao e emissao das passagens no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas.

A Contratada devera disponibilizar, meios de fornecimento dos servicos
contratados em dias que ndo houver expediente e/ou fora do horario, sempre que
houver necessidade pela Contratante.

A Contratada devera, também no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
comprovar as reservas de hotel, quando solicitado.

9. DO CONTRATO E DA VIGENCIA

O contrato decorrente do presente procedimento tera vigéncia da data
da assinatura do respectivo contrato, até 31/12/2020, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei 8.666/1993.

10.DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Os direitos e responsabilidades dos contratantes estdo definidos nos
artigos 60 a 79, da Lei Federal n° 8.666/93, e em especial:

|. DA CONTRATANTE:

a. exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores
especialmente designados;
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b.

d.

comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia
entre a requisicdo e a fatura e promover a devolugdo do
cupom de passagem para corregao;

prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes
que venham a ser solicitados pelo representante da
CONTRATADA,;

emitir e autorizar as solicitagdes dos servigos

Il. DA CONTRATADA

a.

responder, em relacido aos seus funcionarios, por todas as
despesas decorrentes da execucio do servigo e por outras
correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes,
tributos, indenizacdes, vales-refeigcao, vales-transporte e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Governo;

. responder pelos danos causados diretamente a

Administracdo ou aos bens do CONTRATANTE, ou ainda
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execucao deste contrato;

manter, durante o periodo de contratacao, o atendimento
das condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

. arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragao

cometida por seus empregados quando da execugao do
servigo objeto contratado;

efetuar a entrega dos bilhetes de passagens, de acordo
com a necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
recebimento da solicitacao;

efetuar a entrega dos bilhetes de passagens em local a ser
indicado, quando fora do expediente ou, se fizer
necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas
lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo mais
proximas do usuario ou por e-mail quando se tratar de
bilhete eletrénico;
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g.

prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro,
horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves,
como também das tarifas promocionais a época da retirada
do bilhete;

. repassar ao CONTRATANTE as tarifas promocionais ou

reduzidas sempre que oferecidas pelas companhias
aeéreas, observados os regulamentos vigentes a época,
para as tarifas promocionais especiais domésticas;

repassar ao CONTRATANTE as vantagens e/ou
bonificagdes em decorréncia da emissao, em conjunto, de
um determinado numero de bilhetes de passagens,
observados os regulamentos vigentes a época, para as
tarifas promocionais especiais, domésticas e
internacionais;

fornecer ao gestor deste Contrato as regras tarifarias
vigentes nas companhias aéreas que operam viagens
regulares no territorio nacional, bem como suas alteragdes;

emitir nota de crédito em favor do CONTRATANTE, no
prazo de 30 (trinta) dias corridos, correspondente aos
valores dos bilhetes de passagens porventura né&o
utilizados. Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo
estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes
devolvidos serao glosados em fatura a ser liquidada;

comunicar a Administracdo do CONTRATANTE, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

. comunicar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima

de 02 (duas) horas do horario previsto para o voo, para os
trechos nacionais, e 03 (trés) horas para os trechos
internacionais, quaisquer alteracées na data ou no horario
do voo em bilhetes emitidos em razdo deste contrato.

caso o servidor venha a perder o voo em decorréncia do
nao cumprimento da alinea “m”, a CONTRATADA devera
emitir novo bilhete para o mesmo trecho, sem custo
adicional ao CONTRATANTE.
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0. Na execugao do contrato, ficaa CONTRATADA ciente que
€ expressamente vedada:

i. a veiculagao de publicidade acerca deste contrato,
salvo se houver prévia autorizagdo da
CONTRATANTE;

ii. a subcontratacdo de outra empresa para a
execucdo do objeto deste contrato, salvo por
expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

11.DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Competira a CONTRATANTE proceder o acompanhamento, controle e
fiscalizagdo dos servigos constantes do objeto, pelo que designara representante
responsavel, na forma da Lei n°. 8.666/93.

Almeirim-PA, 10 de junho de 2020

HELTTON ROGER Assinado de forma digital por
HELTTON ROGER SILVA
SILVA BORGES:35824379220

BORGES:35824379220 Dados: 2020.06.10 09:12:47 -03'00'

HELTTON ROGER SILVA BORGES
Secretario Executivo de Administracao e Planejamento
Decreto n°. 279/2017-GAB/PMA

Assinado de forma digital
IRACINEIDE DA GAMA Por IRACINEIDE DA GAMA

BENTES:17456070210
BENTES:17456070210 pados: 2020.06.10 09:13:26

-03'00'
IRACINEIDE DA GAMA BENTES
Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social
Decreto n°. 016/2017-GAB/PMA

MARIA DILCE PIRES Assinado de forma digital por

MARIA DILCE PIRES

FERREIRA:5755614 FERREIRA:57556148220
Dados: 2020.06.10 09:14:06

8220 0300

MARIA DILCE PIRES FERREIRA
Secretaria Executiva de Educacéao

Assinado de f
ARIANE  digital por ARIANE Decreto n°. 138/2019-GAB/PMA
FARIAS
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SOBRINHO:8 M MASUYAMA:35 MASUYAMA:35879947220
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3270132204 s e 879947220 -02'(;)05'
ADRIANE  Assinado de forma NIVEA ARAUJO MASUYAMA
TAVARES 91 por ADRANE Secretaria Executiva de Saude
BENTES \QDALA7570928725 Decreto n°. 111/2019-GAB/PMA
SADALA: 7570 Dados: 2020.06.10
9287253 16:34:57 -03'00' g
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