e
ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMEIRIM

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 048/2021-GAB/PMA, 04 de janeiro de 2021.

Dispboe sobre 0 recadastramento dos
: AT T i servidores publicos municipais do
pusticapo ey 04/08/9094 | municipio de Almeirim - PA e da outras

W% Iy /@@ibﬂveﬁga providéncias.

A Excelentissima Senhora MARIA LUCIDALVA BEZERRA DE

CARVALHO, Prefeita Municipal de Almeirim/PA, usando das atribuicoes que Ihe s&o
conferidas pelos Incisos V e XXII, do Art. 89, da Lei Organica Municipal.

Considerando a necessidade de atualizacdo periédica dos dados
cadastrais e funcionais do pessoal em atividade com 0 €sCopo de tragar politicas de
valorizacdo do servidor publico, bem como para adequar a distribuicdo dos recursos
humanos da Administracdo Direta e Indireta norteada pelos principios da gestao por

competéncias;

Considerando a necessidade de se manter uma base de dados
consistente para dar apoio as avaliagbes atuariais e as auditorias realizadas pelos

controles internos e externos;

Considerando, ainda, a necessidade de zelar pelo interesse publico,
mormente no que tange a protecdo do erario, através do controle dos gastos com

pessoal; e,

Considerando, por fim, a necessidade de mapeamento dos recursos
humanos, visando obter dados para suprir as demandas de pessoal nos diversos |
Setores da Administragdo Publica do Municipio de Almeirim-PA.

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o recadastramento dos servidores publicos
municipais, ocupantes de cargo efetivo, ativos da Administracao Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, nas condigbes estabelecidas por este Decreto, com a
finalidade de promover a atualizagdo dos seus dados.

e Art. 2° - O recadastramento funcional ocorrerd no periodo de 11 de
ﬁnegrq a I26 de fevereiro de 2021, podendo ser prorrogado a critério da Administragao
unicipal.
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At 3° - O recadastramento dos servidores de que trata o artigo 1° possui
carater obrigatorio e dar-se-a mediante o comparecimento do servidor munido dos
seguintes documentos:

| - Documento de identificagdo com foto (Carteira de Identidade, Carteira de
Habilitagdo ou Carteira de Identificagao Profissional);

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), caso nao conste no
apresentado;

1 - Titulo de eleitor ou certid@o de quitagdo eleitoral,

IV - PIS/NIS/PASEP; .
V - Comprovante de residéncia atualizado, em nome do servidor;

VI - Certiddo de nascimento ou RG dos dependentes;

VIl - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do dependente, caso ndo conste do
documento do item VI;

VIl - No caso de filhos, maiores invalidos/incapazes, devera ser apresentada a
comprovacéo de invalidez/incapacidade por meio de termo de curatela e para filhos
menores com  deficiéncia  devera  ser apresentado  laudo  médico;
X - Certiddo de casamento ou escritura publica de unido estavel;
X - Carteira de trabalho ou extrato de vinculos e contribuicdes a previdéncia (CNIS);
XI - Diploma ou atestado de escolaridade;

XII - Certificado de reservista (sexo masculino);
Xl - Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, no caso dos Condutores de Veiculo;

XIV - Carteira de identidade Profissional (Ex: OAB, CREA, CREMERB etc.);
XV — Termo de Posse.

documento de identificagao

§1° - Os documentos constantes deste artigo, séo indispensaveis para 0
recadastramento de todos os servidores.
§2° - Os documentos devem ser entregues em via original e copia

legivel, para autenticagdo do servidor responsavel pelo recebimento dos mesmos
dentro de envelope (tamanho A4) descriminado fora do envelope:

*Recadastramento "2021"
*Nome completo:
*Prontuario:

_ §3° - O documento constante no inciso X| sera indispensavel para os
servidores aprovados para cargos que exijam algum nivel de escolaridade.

i, § 4° - Os documentos constantes nos incisos Xlll e XIV s6 serao
indispensaveis nos casos em que o cargo ou fungéo exijam a habilitacéo especifica.
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Art. 4° - O local definido para entrega dos documentos para o
recadastramento sera:

| - Servidores do Poder Executivo: Na respectiva Secretaria Municipal, para os
Gestores de RH de cada pasta

Il - Servidores dos demais Orgdos vinculados a Prefeitura Municipal de Almeirim,
deverao contactar a Geréncia Administrativa do seu respectivo 0rgao.

Art. 5° - O horério para o recadastramento esta compreendido entre as
08:00 as 18:00 horas, durante este periodo o servigo funcionara ininterruptamente.

Art. 6° - O servidor publico que, sem justificativa, deixar de se recadastrar
no prazo aqui estabelecido, terd suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° - O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera
restabelecido quando houver regularizagdo do recadastramento na forma
determinada por este Decreto.

§ 2° - Caso o servidor publico persistir no nao cumprimento das
determinaces previstas neste Decreto, no tocante aos prazos fixados, poderao ser
responsabilizados disciplinarmente, nos termos da legislagao vigente.

Art. 7° - Os servidores que estiverem afastados do servico em
decorréncia de licenga médica, auxilio doenga ou licenga maternidade durante todo o
periodo do recadastramento e por razdo ndo puderem comparecer ao local indicado,
deverdo nomear representante legal por meio de uma procuragéo simples para que )
este realize o seu recadastramento, junto ao Gestor de RH da sua respectiva |
Secretaria. ¥

(

Art. 8° - Os servidores que estejam gozando de férias, licenga prémio ou “
afastados em decorréncia de atestado médico por um periodo inferior ao tratado no
art. 7° e por essa razéo n4o puderem comparecer no dia indicado pelo Anexo Unico,
deverdo entrar em contato com o respectivo Gestor de RH e agendar um
atendimento especial, que podera ocorrer em outra data dentro da semana do seu
retorno, limitando-se a data de término do recadastramento.
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Art. 9° - Sujeitar-se-30 a responsabilidade administrativa disciplinar e/ou
per}fz}l, conforme o caso, os servidores publicos que prestarem declaragdes falsas ou
omitirem dados relevantes para os efeitos deste Decreto.

Art. 10 - Em caso do servidor n#o se utilizar de horario contrario a sua
jornada de trabalho, podera comparecer ao recadastramento no periodo de suas
atividades laborais, desde que previamente autorizado pela chefia imediata, para nao
causar prejuizos a rotina diaria da reparticao publica.

Paragrafo Unico. O servidor devera apresentar o comprovante emitido
para o seu superior direto para que este possa abonar o periodo que esteve ausente
para o cumprimento deste Decreto.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 12 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Art. 13 - Registre-se, publique-se, Dé-se ciéncia e Cumpra-se.

MARIA Lucm&w\é \ " ALHO

‘ Prefeita Municipal
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMEIRIM
SECRETARIA EXECUTIVA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

Nome: Ty e 5 Cohéhr§63° o Termo de Posse: i
"Ca‘r"g’é;“ R PR ol e e TR e e Matrieilan® - e

e T S RRIPartarian s - & ke
A Boc i Datdaposse, . 1 FEiehan® L7 4

"Atividades que realiza: b T I T i,
| Carga Horéria: de __as edas as horas. ek, o
?‘EEtEdb Civil: ( ) Solteiro( ) Casado ( )DlvorCIado( )Separado( ) Vitivo ( )Uméo Estavel NE T L

o R SR R i

' Bairo: B ~ Municipio: 1o "UF: CEP:
T SR BNR ol o a0 b R R b NN 2%
| Telefone Residencial: Telefone Recados: ~ Celular: i il e
 Sexo: ( ) Masculino( ) Feminino  Data de Nascimento: Naturalidade:
"RGN° 3 Emissao: i UF: Carteira de Habilitagao: |
| !
" Cor Pele: i Cor Cabelo: Cor Olhos: |

( )Pardo ( )Branco ( )Preto ( )Castanho ( )Preto ( )Louro ( )Castanho ( )Preto
. (_)Indigena () Ruivo i oy ()Azul _ ( )Verde
- Tipo Sanguineo: Peso: Altura:
' CPFN° i REG. PROFISSIONAL: i
' CTPS: i 3 ~ PASEP: k G 4'
 Titulo de Eleitor N° e "~ Zona:  Segdo:  Carteira de Reservista: |
o5 kit : b 4 o |

- Conta corrente n° Agéncia: Banco: i

an'_le-a.aMﬁe W VT R B ___._—“_'_“—*A—WAAAData de NaSCiIT—I—éFItO LR RN e |

Nome T e R Data de Nascimento:
: " Nome do Cbnj'ﬁgé" U e et S o e TR Data de Nascimento |
. Escolaridade: T e R U R N T O IO B E SR T
k( ) Analfabeto () Alfabetizado ( )Ensino Fundamental ( ) Ensino Médio () Completo %
() Superior ( )P6s Graduagdo () Mestrado ( ) Doutorado  ( )Incompleto

Nogbes de Informética: Idiomas:

{ )Word( )Excel( )Power Point( )Access( )Qutros el B0 RS e ey
E portador de deficiéncia? ( ) Sim( ) Ndo *Em caso Afirmativo especificar abaixo*
Declaro que as mformac;ﬁes acima sao verdadelras
Almeirim - Pa, de de 2021.
Assinatura
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