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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMEIRIM
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 079/2021-GAB/PMA, 13 de janeiro de 2021

N Dispde sobre o Reajuste de Valores
PLBL'C DO EM: Jé]O-L )sz das Diarias de Servidores da
f‘ej‘?;c Prefeitura Municipal de Almeirim,

(! Estado do Para, e da outras

providéncias.

A Excelentissima Senhora MARIA LUCIDALVA BEZERRA DE CARVALHO,
Prefeita Municipal de Almeirim/PA, usando das atribui¢des que Ilhe s&o conferidas
pelos Incisos V e XXII, do Art. 89, da Lei Organica Municipal e,

CONSIDERANDO, a necessidade de definir parametros para Concessdo de
Diarias a Servidores da Prefeitura Municipal de Almeirim, Estado do Para.

RESOLVE:

Art. 1° - O servidor publico que se deslocar da sede eventualmente no
desempenho de suas fungdes, para participagdo em eventos ou cursos de
capacitacdo profissional, e de outras atividades de interesse da administragao, fara
jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem, alimentagao, deslocamento urbano, quando necessario.

§ 1° - Entende-se por interesse da administragdo a participagao em
cursos, estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento,
diretamente relacionada com a fungéo, além de viagens junto a 6rgéaos publicos de
interesses gerais para a administragdo municipal ou em exercicio de suas funcdes.

§ 2° - As despesas com aquisicdo de passagens, taxas de embarques,
seguros, combustivel ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diaria,
devendo ser concedidas pela Administragdo Municipal ou reembolsadas por meio
de Ajuda de Custo.

§ 3° - Levando-se em consideracdo a necessidade de deslocamento, a
diaria passa a contar sempre um dia antes do evento, com encerramento um dia
ap6s o evento.
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Art. 2° - Os valores das diarias de viagens sao os constantes do anexo |
deste Decreto.

Paragrafo Unico: Quando o deslocamento for para &reas Indignas,
Garimpos ou Castanhais, a diaria tera um acréscimo de 30% (trinta por cento).

Art. 3° - O pedido de liberacédo de diaria devera conter, obrigatoriamente:

| - Nome do servidor;

Il - Numero da matricula e do CPF;

Il - Especificagdo do 6rgéo ou setor do qual faz parte;

IV - Descrigdo do motivo do deslocamento ou viagem;

V - Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverédo ser compativeis
com a finalidade do deslocamento, com o céalculo do nimero de diarias a serem
liberadas.

§ 1° - A solicitagéo de diéria devera ser feita por meio de utilizagéo do
formulario, conforme anexo Il que faz parte desta Lei.

§ 2° - A concesséo da didria sera autorizada pelo ordenador de despesa,
com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis da data da viagem e sera
condicionada a existéncia de dotagdo orgcamentaria especifica e recursos
financeiros disponiveis, ressalvadas situacoes emergenciais.

Art. 4° - As diarias serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a
partir do momento da partida, fato gerador do direito.

Art. 5° - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior
a 18 horas e inferior a 24 horas, havendo comprovacdo de pagamento de
hospedagem, por meio de documento habil, serd devida diaria integral, caso
contrario, somente sera concedida meio diaria.

Art. 6° - A diaria ndo é devida, quando o deslocamento do servidor durar
menos de 6 horas, exceto quando coincidir com horario de almoco, o servidor tera
direito a razdo de meio diaria.

Paragrafo Unico — Compreende-se como horario de almogo o periodo
entre 12 e 13 horas.
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Art. 7° - As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas
antecipadamente.

§1° - Quando a viagem ultrapassar 05 (cinco) dias, as diarias serao
autorizadas mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual 0

servidor é vinculado.

§2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada do

Secretario Municipal a qual o servidor é vinculado.

§3° - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo Secretario Municipal a qual o servidor
é vinculado.

Art. 8° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial,
quando autorizadas, serdo custeadas pelas dotagbes proprias previamente

fixadas.

Paragrafo Gnico — As despesas com combustiveis, realizadas fora do
municipio, durante viagens, em carater excepcional, serao ressarcidas mediante
apresentacdo de cupom ou nota fiscal, na forma de ajuda de custo, o qual sera
anexado na prestagao de contas de viagem.

Art. 9° - Nao serdo autorizadas viagens a servico do Municipio em
veiculo particular, exceto quando o municipio estiver impossibilitado de liberar
veiculo oficial para transportar o servidor que ira se deslocar a servico da
Administragdo Publica, desde que a indenizagdo das despesas esteja devidamente
justificada pelo Secretario Municipal a que o servidor esteja vinculado.

'Parégrafo unico - As viagens para outros paises deverdo,
necessariamente, serem autorizadas pelo Gabinete da Prefeita.

_ Art. 10 - Apos a aprovacao do Secretario a que o servidor seja vinculado,
0S pt_adldos dgveréo ser protocolados e encaminhados para autorizacdo da
Prefeita, posteriormente sendo enviados a SEAP para demais procedimentos.

Art. 11 - O Servidor devera apresentar a Diretoria de Recursos

Humanos, da Secretaria Executiva de Administragdo e Planejamento, a prestacéo
de contas que devera conter:
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| — Local de destino e pernoite;
Il — Dia e hora da partida e da chegada & sede do servico;

Ill = Motivo do afastamento;
IV — Numero de diarias especificando os dias de afastamento;
V — Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunioes,

etc., de acordo com os objetivos ensejados da designacgao;
VI — Nos casos de participagdo em cursos, seminarios, congressos €

correlatos, deverdo ser apresentados certificado de participacgéo;

§ 1° - A prestacéo de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia util
apos o regresso da viagem, devendo ser datada e assinada.

§ 2° - O relatério de que trata o inciso V deste artigo, de acordo com 0
caso especifico, sera encaminhado @ SEAP para conferéncia e aprovagao e, apos,
disponibilizados para consulta.

§ 3° - Todo material recebido pelo servidor (livros, anudrios, cartilhas,
etc.) devera ser repassado & Secretaria, para inclusao no seu acervo técnico e
disponibilizag&o de seu conteddo aos demais servidores.

Art. 12 - O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e
solicitard, quando necessario, a sua regularizagéo, inclusive reposicdo de
importancia indevidamente paga, que se dara ser feita pelo servidor no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, apés a notificagéo.

Art. 13 - Na hipotese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de
afastamento, devidamente justificada, o servidor fard jus a(s) diaria(s)
correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 14 - Cabera ao servidor nos casos em que a duracdo de
afastamento for inferior ao nimero de dias previstos, restituir ao erario municipal o
valor das diarias que excederem o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a
contar do retorno.

Art. 15 - O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestagdo de
contas conforme estabelecido no art. 11 deste Decreto, fica vedado a concessao
de novos valores, devendo o servidor notificado pela Diretoria de Recursos
Humanos para apresentar a prestacdo de contas no prazo improrrogavel de 05
(cinco) dias uteis.
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