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TERMO DE REFERENCIA

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo o
procedimento licitatorio nos termoda da Lei n° 8,666/93 e suas
alteragdes, Lei n° 10.520, Lei n® 10.024 e Decreto n® 7.892/2013.

Almgirim, _

Secretario Exetutivo de Tesenvalvimanto Social
S

1. OBJETO

1.1. CONTRATAGCAO DE EMPRESA DE ESPECIALIZADA PRA PRESTACAO DE
SERVICO NA CONFECGAO DE MATERIAL GRAFICO (IMPRESSOS) E SERIGRAFICOS,
PARA  ATENDER AS NECESSIDADES SECRETARIA EXECUTIVA DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICIPIO DE ALMEIRIM/PA.

1.2. Os materiais e servigos, ndo necessariamente, ser&o adquiridos em sua totalidade,
pois 0s mesmos encontram-se em quantidades estimadas, para atender as necessidades
da Secretaria

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Contratagéo pretendida justifica-se na necessidade do SERVICO DE CONFECCAO
DE MATERIAL GRAFICO para atender as necessidades da Secretaria Executiva de
Desenvolvimento Social.

2.2. No caso do Municipio de Almeirim/PA.

2.3. A vista deste contexto, com fulcro no artigo 1°, lll, da Constituicdo Federal, que traz
dentre os fundamentos da republica a dignidade da pessoa humana, e o artigo 3°, inciso |,
que elenca como objetivo fundamental a construcdo de uma sociedade livre justa e
solidaria, como também o inciso Il do art. 13 da Le n° 8.742/1993 que dispbe sobre a
organizagdo da Assisténcia Social em todo territério nacional — é dever dos Estados
atender, em conjunto com os Municipios, as a¢des assistenciais de carater de emergéncia.

2.4. Conscientizar, informar e desenvolver agdes de prevengdes, este é o objetivo do
Projeto Social em Agdo, criado e desenvolvido em parceria entre as equipes do Centro de
Referéncia da Assisténcia Social (CRAS) e do Centro de Referéncia Especializado em
Assisténcia Social (CREAS), da Secretaria de Assisténcia Social.

Conforme o conjunto de Calendario Social com campanhas especificas mensais, contando
com temas de relevancia social referentes aos trabalhos desenvolvidos na secretaria e nos
equipamentos. O Calendério Social contemplara campanhas permanentes de acordo com
as tematicas mensais, algumas campanhas ja nacionais, e outras que serdo desenvolvidas
em nivel municipal pelas equipes. :
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O Social em Agdo é para toda a populagdo, familias e usuérios que frequentam os
servigos. Sendo cada campanha os temas especificos por més, como por exemplo no més
de Maio que é o Més de Combate a Exploragdo e ao Abuso Sexual; Junho que é o Més de
Combate ao Trabalho Infantil e Més de Protegéo a Pessoa Idosa “Junho Violeta”; Agosto
campanha de Combate a Violéncia Contra a Mulher. “Agosto Lilas”.

2.5. Com isso, torna-se necessario a compra de servigos graficos na aquisicdo de camisas,
banner, cartaz, lona, impresséo digital, folder, bandeiras, faixas, mascaras, entre outros,
servicos que venham atender as necessidades dos departamentos envolvidos nas
campanhas sociais da secretaria de Assisténcia Social.

3. ESPECIFICACOES SEGMENTO: SERVICO DE CONFECGAO DE MATERIAL
GRAFICO

Especifica¢do e Quantitativo

Camisa Branca com estampa A3 e A4 UNID 6.000
Folder impresséao frente e verso
Formato 1: 21X30 cm, 4X4, frente e verso,
impresso em papel couché brilhante/fosco 150 gr.
Acabamento com 03 dobras.
2. Formato 2: 32X21 cm. impresso em papel couché | UNID 8.000
brilhante/fosco 150 gr. Acabamento com 01
dobras.
Formato 3: 60X20 cm, cores; 4X4, papel couché
brilhante/fosco 150 grama
3. Qartaz _A3 para divulgacdo das agbes de UNID 6.500
cidadania e eventos
4. Camisa 100% sublimada UNID 8.000
5. Mascara de tecido com sublimacéo UNID 5.000
6. Camisa Personalizada 100% Sublimada UNID 6.000
7. Lona impresséo digital 4,50x4,00mts UNID 20
8. Mascara Personalizada de Neoprine UNID 3.000
9. Banner Identificacéo - formato 60x90cm. UNID 20
10. | Banner formato 90x120cm UNID 50
11. BANNER - 80CM X 120CM - Especificagéo: UNID 50
Lona de vinil, somente frente
BANNER COLORIDO 1,20 X 1,10CM -
12. | Especificagéo : Em lona plotada, em policromia, s6 | UNID 50
frente, impresso em lona vinilica.
13. | Faixa Impressdo Digital em Lona de 10,7m? UNID 50
14. C_artaz A4 para divulgagéo das agbes de UNID 4,000
cidadania e eventos
15. | Cartdes em Papel Fotografico UNID 2.500
16. | Lona Impressé&o Digital M2 50
17. | Camisa Basica Branca UNID 8.000
18. | Bandeira Faixa em Tecido UNID 50
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Panfletos - 15x21cm, 1x0 cor, tinta escala, em
19, superbond cores variadas 56g. UNID 4.0
Panfletos - 15x21cm, 4x0 cores, tinta escala, em
20. papel couche 115, UNID 4.000
Panfleto para divulgagdo de eventos Em papel
21, couche brilho 90g. tamanho 10x21 em policromia UNID 2.000
CONVITE (DIVERSOS) IMPRESSO EM POLICROMIA,
22 | EM PAPEL 180GM AP TAMANHO 15x10cm UNID 2.500
23. QRACHA VERT!CAL -papel ap 180g. Tam. 10x14 UNID 2 000
Impresso em policromia
Certificados - Formato 21X29.7 cm, papel
24. couché, com brilho de 180gramas, 4X1 cores UNID <200
Capa de Processo ¢/ timbre - 44x30cm, 4x0 cor,
25, tinta escala, em off-set 180g, colado e dobrado. NI 6,000
Papel Timbrado Bolsa Familia - 31x21cm, 4x0
26. cores, tinta escala, em off-set 75g colado. LD &0
Bloco de Fichas do CRAS - 21,5x31,5cm, Ixi cor,
47 tinta escala, em off-set 70g, colado. - 1,290
Bloco de Papel Timbrado do CRAS (PAIF) -
28. |21,5x31,5cm, Ixi cor, tinta escala, em Floff- set| UNID 1.200
709, colado.
29 ADESIVO 15 X 21MM - Especificacdo : Em Vinil M2 80
" | Leitoso, brilho 4 x 0 cores
30 CONFECGCAO DE ADESIVO EM VINIL LEITOSO - M2 80
" | Especificacéo : Brilho 4x0 cores
31 CONFECCAO DE FAIXA EM TECIDO, com M2 100
~__| pintura, conforme demanda, 3M/70CM
32 CONFECGCAO DE FAIXA PLOTADA, com pintura, M2 50
" | conforme demanda
33. | FAIXA EM TECIDO DE 2M X 70CM UNID 100
FAIXAS 2M X 0,5M - Especificacéo : LONA 440G,
34. S0 Tranks UNID 100
35. | IMPRESSAO COLORIDO PAPEL A3 folhas 8.000

4. CONDICOES MINIMAS PARA FORNECIMENTO DOS MATERIAIS PELA
CONTRATADA

4.1 Deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, todas condicionantes da
aceitagéo da Proposta e do recebimento dos materiais licitados.

4.2 N&o serdo aceitos materiais em desacordo com as especificagées constantes
do presente Termo de Referéncia.

4.3 O prazo de validade da Proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
a contar da data de abertura das Propostas de pregos.

4.4 Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga,
descarga, embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material.
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5. CONDIGOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO

5.1 O objeto sera disponibilizado nos locais indicados, e/ou retirado no
estabelecimento, mediante requisicéo (AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO - AF)
devidamente autorizada e de acordo com este termo de Referéncia e em conformidade
com a Nota de Empenho.

5.2 A(s) empresa(s) vencedora(s) do(s) item (ns) devera entregar os materiais
que atendam, rigorosamente, as especificagbes constantes de sua proposta,
respeitando o solicitado.

5.3 Para a comprovagéo do recebimento dos materiais sera confiado a 01 (um)
atestador autorizado pela autoridade competente, que observara o recebimento, apos a

apresentacdo da NF/FATURA.

5.4 A previsdo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias uteis, apés o
fornecimento, uma vez observada que os mesmos foram fornecidos de acordo as
condigdes estabelecidas.

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

6.1 Para a comprovagéo da Aquisicdo dos objetos sera confiado a 01 (um)
atestador autorizado pela autoridade competente, que observara o recebimento
definitivo apdés a conferéncia e comprovagéo de sua quantidade, qualidade e se os
mesmos foram entregues de acordo conforme este termo de Referéncia, bem como do
Contrato, sob pena de rejeicdo dos mesmos, atestando-o em até 02 (dois) dias uteis, a
contar da data da apresentacéo da NF/FATURA.

7. DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia (til, apés o atesto
da fatura/nota fiscal pela equipe da Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social e
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Almeirim, contendo seu enderego, seu CNPJ

a apresentagdo da CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, devendo o
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7.1.1 A Nota FiscallFatura devera ser emitida pelo proprio FORNECEDOR,
obrigatoriamente com o nimero de inscrigéo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ apresentado nos documentos da proposta e neste CONTRATO, n&o se admitindo
Nota Fiscal/Fatura emitida com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

7.1.2 A fatura que for apresentada com erro sera devolvida ao FORNECEDOR
para retificacéo e reapresentagéo, acrescentando-se, no prazo fixado acima, os dias que
Se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagao.

7.1.3 Quando do pagamento serad feita a verificagdo da regularidade do
FORNECEDOR, sendo que, estando a mesma em situagéo irregular, o pagamento sera
suspenso até a devida regularizagéo, sem que tal situacdo venha caracterizar atraso.

7.1.4 Nenhum pagamento sera realizado se constatada que as entregas estdo em
desacordo com o FORNECEDOR.

8. DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 A dotagdo orgamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada no processo pelas areas competentes da Secretaria Executiva de
Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de Assisténcia Social de Almeirim, sob as
rubricas, e as dotagdes correspondentes para 2021, onde serdo classificadas no
contrato ou nota de empenho, de acordo com a autorizagao de fornecimento.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1 A execugdo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle,
fiscalizagdo e avaliagdo pelo FISCAL DO CONTRATO devidamente designado pelo
Gestor da Pasta, em cumprimento ao disposto no art. 67 e seus paragrafos, da Lei n°
8.666/93.

9.2. A fiscalizagdo da execucdo do contrato sera exercida pela Secretaria
Executiva de Desenvolvimento Social e a quem competira velar pela perfeita exacéo do
pactuado, em conformidade com o previsto no edital e na proposta da CONTRATADA.

9.3. Em caso de eventual irregularidade, inexecucéo ou desconformidade na
execugdo do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia ao CONTRATANTE do
sucedido, fazendo-o por escrito, bem como das providéncias exigidas da CONTRATADA
para sanar a falha ou defeito apontado.

9.4. A fiscalizagdo de execugdo do contrato sera exercida por um representante
da Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social especialmente designado (Artigo 67°
da Lei Federal N°. 8.666/1993).

9.5. Todo e qualquer dano decorrente da inexecugéo parcial ou total do contrato,
ainda que imposto a terceiros, sera de Unica e exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

9.6. Seréa direito da Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social recusar a
execugdo do objeto quando entender que sua execucgdo estiver irregular, através do
Fiscal do Contrato

10. OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

10.1. Fornecer os objetos nas condiges estabelecidas neste Termo de referencia e no
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Edital e seus anexos.

10.2. Fornecer o material da marca e modelo ofertado na sua proposta.

10.3. Excepcionalmente, com justificativa comprovada e aceita pela Administracéo,
podera ser substituido o modelo ou a marca cotada do material por outro de qualidade
igual ou superior.

10.4. Cumprir o prazo de entrega e demais condi¢des contratuais.

10.5. Aceitar a fiscalizagdo da Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social de
Almeirim/SEDES/PMA.

10.6. Substituir os objetos que ndo atenderem as especificagdes.

10.7. Assumir a responsabilidade por prejuizos causados a Secretaria Executiva Social
de Almeirimi/SEDES-PMA, por negligéncia, impericia ou imprudéncia de empregados ou
prepostos, e também, os custos e assisténcia quanto a acidentes com seus funcionarios,
na execugao do contrato.

11. OBRIGAGOES DA SECRETARIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL-
SEDES E FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

11.11 Receber os objetos e dar a aceitagéo no caso de os materiais atenderem
as especificagdes deste Termo de Referéncia.

11.12 Fiscalizar o bom andamento das entregas pela contratada, notificando,
imediatamente e por escrito, quaisquer problemas ou irregularidades encontradas.

11.13 Pagar a fatura da licitante vencedora no prazo e condi¢cdes estabelecidas
no edital de Licitagao.

11.14 Para a entrega dos materiais, sera formalizado Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades
entre as partes, em conformidade com o Edital de licitagdo, deste Termo de Referéncia,
e da Proposta de Precos da empresa considerada vencedora.

11.15 A empresa beneficiaria do registro de prego devera firmar o contrato no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a convocagéo.

11.16 O Contrato terd vigéncia vinculada 2 vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, contado a partir da data de sua assinatura, decorrendo o prazo de 12
(doze) meses de vencimento, de acordo com as condi¢bes estabelecidas no artigo 57 da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores. O contrato podera ainda, ser prorrogado
em conformidade com o disposto do artigo 57 e 65, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
mediante Termo Aditivo.

11.17 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas aquisigdes dos materiais, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste contrato, conforme art. 65, § 1°
da Lei n°. 8.666/93.

11.18 Néo sera exigida a prestagdo de garantia para a contratagdo resultante
deste Termo de Referéncia.

SEDES-Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social - Travessa Adolfo Macedo, n® 572, Bairro Centro- Cep: 68.230-000

CNPJ:15.606.764/0001-00



o i

=% Almeirim PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMEIRIM %>
Bl covmommcr.  SECRETARIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL SEDES

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE ALMEIRIM  secreara exccutivn e

Reconstruindo Almeirim Desenvolvimento Social

b

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - SEDES/PMA

11.19 A contratada devera obedecer fielmente as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia e Minuta do Contrato, sendo que esta Ultima sera de acordo com
minuta proposta pela Comissdo Especial de Licitages da Secretaria Executiva de
Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de Assisténcia Social-PMA e sera anexada
ao Edital de Licitagcao.

12. DAS PENALIDADES

121 Em caso de inexecucdo total ou parcial deste instrumento, a
CONTRATANTE podera sujeitar a CONTRATADA as penalidades previstas no art. 87
da Lei Federal n° 8.666/93 e previstas no instrumento contratual.

13. LOCAL DE ENTREGA

13.1 Os produtos serio entregues no Almoxarifado da Secretaria Executiva
de Desenvolvimento Social/Fundo Municipal de Assisténcia Social de Almeirim,

autorizada e de acordo com este Termo de Referéncia e em conformidade com a Nota
de Empenho.

13.2 A solicitacdo oficial do fornecimento do objeto, emitida pela Secretaria
Executiva de Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de Assisténcia Social de
Almeirim, terd o seu teor repassado para o licitante vencedor por meio de telefone,
através de formulario enviado por fac-simile (fax), e-mail ou pessoalmente, de segunda a
sexta-feira, no horéario de 08h00min as 12h00min.

13.3 A Licitante vencedora devers entregar as mercadorias constantes neste
Edital, dentro dos melhores padrGes, normas vigentes atualizadas e com 0 necessario
rigor técnico que a natureza do fornecimento requer.

13.4 A Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de
Assisténcia Social de Almeirim, se reserva o direito de devolver no todo ou em parte, as
mercadorias que n&o atenderem ao que ficou estabelecido no Edital ou na Ata, e/ou que
néo esteja adequado para o uso.

13.5 Caso haja interrupcéo ou atraso na entrega do objeto solicitado, a
Contratada entregara justificativa escrita em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
prazo de entrega constante do objeto.

13.5.1 A justificativa sera analisada pelo Contratante, que tomara as providéncias
necessarias para adequagéo do fornecimento.

13.6 O objeto sera entregue somente a pessoa credenciada pelo Contratante, que
procedera a conferéncia com base no pedido escrito. Caso o objeto da entrega ndo
esteja de acordo com o pedido, 0 mesmo sera devolvido.

13.7 A Proponente vencedora obriga-se a entregar os produtos, objeto deste
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Pregédo em conformidade com as especificagbes descritas na sua Proposta, sendo de
sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, caso ndo esteja em conformidade com as referidas especificagdes, ficando o
Contratante com o direito de rejeitar o objeto nessas condicdes.

13.8 Todas as despesas relativas ao fornecimento, tais como fretes e/ou
transportes dentre outras, correrdo as custas exclusivamente da licitante vencedora.

14. OUTRAS INFORMACOES

14.1 A Secretaria Executiva de Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de
Assisténcia Social/PMA, por intermédio da autoridade competente, podera revogar ou
anular o certame, nas condi¢des estabelecidas na legislagéo vigente, sem que disso
decorra para os licitantes o direito a qualquer reembolso de despesas ou qualquer
indenizagéo.

14.2 Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda,
em qualquer época ou oportunidade, a apresentagdo de outros documentos ou
informacdes complementares que o(a) Pregoeiro(a) porventura julgar necessério.

14.3 A participagdo na licitagdo implica na aceitacdo integral e irretratavel das
normas contidas neste Termo de Referéncia , bem como na observancia dos preceitos
legais e regulamentares que a regem.

14.4 Havendo indicio de conluio entre os licitantes, a Secretaria Executiva de
Desenvolvimento Social e Fundo Municipal de Assisténcia Social de Almeirim-PMA,
comunicara o fato a Secretaria Nacional de Direito Econémico do Ministério da Justica,
para as providéncias devidas.

14.5 E facultado ao FMAS, em qualquer fase licitagdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo, em especial quanto
a veracidade das declaragdes feitas ou apresentadas em razdo do cumprimento das
exigéncias do edital e seus anexos.

14.6 Ndo serdo levadas em consideragéo vantagens ndo previstas nesta TR e
nem no Edital e seus anexos.

14.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
Edital e seus anexos excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.
Iniciando-se e vencendo-se os prazos somente em dias de expediente normal da
Administragéo.

14.8 Fica vedada a contratada a subcontratagéo total do objeto deste Termo de
Referéncia, assim com a parcial acima do limite permitido pela Administrag&o.

14.9 Fica assegurado o direito de o licitante contratado ter seus pregos
reajustados, desde que, para tanto, seja feito pedido formal a Administragéo
demonstrando o desequilibrio econémico-financeiro, em razdo da majoragdo ou
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alteragéo da base de célculo para cobranga de tributos que venham a incidir sobre os
materiais negociados.

14.9.1 O indice a ser aplicado em caso de reajustamento de prego sera o indice
Nacional de Pre¢o do Consumidor (INPC).

14.9.2 O reajustamento somente se dara apés a avaliagdo favoravel pela
Administragéo.

14.9.3 O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais
necessarias por fornecimento, haja vista que o fornecimento dar-se-4 mediante
prestacdo continua e futura de acordo com a necessidade da Secretaria Executiva de
Desenvolvimento Social e FMAS.

14.10 Quaisquer tentativas de uma licitante para influenciar a decisio do (a)
Comisdo Especial de Licitagdo no processo de exame, esclarecimento, avaliagdo e
comparagdo das propostas de pregcos e em decisGes concernentes a contratacao,
poderé&o resultar na rejeicéo da proposta dessa concorrente.

14.10.1. Somente ser&o aceitas sugestdes de licitantes com o simples intuito de
alertar o(a) Pregoeiro(a) em suas decisdes.

14.11. Este Termo de Referéncia e o Edital séo complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em
outro, sera considerado especifico e valido, independente de sua transcrigcéo.

15. DO FORO

15.1 Fica eleito o foro da Comarca de Almeirim, Estado do Para, com renuncia
€xpressa a outros, por mais privilegiados que forem para dirimir quaisquer questdes
fundadas.

Almeirim-Pa, 03 de novembro de 2022.

Kassia a de Andrade
Diretora Administrativa — SEDES/PMA
Port. n® 009/2021-SEDES/PMA
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